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munkavédelmi 
megbízott integrált ir.megbízott folyamatosan 

(minimum negyed évente)

hálózat, 
törzspéldány: 
int.ir.megb.

elosztva:
 hálózat

CD, elosztási lista 
szerint

ügyvezető igazgató ügyvezető igazgató szerződés szerint Kontrollingon 
szerződés tőpéldány ___ ___

ügyvezető igazgató ügyvezető igazgató jogszabály szerint választási jkv., ügyv. ig. 
utasítás ___ ___

MEB FOLYAMATOK ELLENŐRZÉSI TERVE
(Munkahelyi egészségvédelem és biztonságirányítás)

Bizonylat megnevezése, rendelkezésre állás
Folyamat Felelős Jóváhagyó Gyakoriság

A munkavédelemre (munkabiztonság és munka-
egészségügy) vonatkozó jogi szabályozás, valamint 

szabványok figyelése, aktualizálása

Munkavédelmi (munkabiztonsági) szakképesítéssel 
rendelkező személy foglalkoztatása

Munkavédelmi képviselő(k) választása és tanácskozás az 
egészséges és biztonságos munkavégzés érdekében ügyvezető igazgató ügyvezető igazgató jogszabály szerint utasítás ___ ___

ügyvezető igazgató ügyvezető igazgató szükség szerint jkv-ek
levelezés ___ ___

felelős műszaki 
vezető, ügyvezető 

igazgató
ügyvezető igazgató szükség szerint jegyzőkönyv ___ jegyzőkönyv

felelős műszaki 
vezető, ügyvezető igazgató projektenként Műszaki igazgató 

irodája ___ jegyzőkönyv

felelős műszaki 
vezető, ügyvezető igazgató projektenként Könyvelés ___ jegyzőkönyv

Tűzvédelmi 
megbízott ügyvezető igazgató szükség szerint Műszaki igazgató 

irodája ___ jegyzőkönyv

Egyéni védőeszköz juttatási rendje                            
(MVSZ 4.sz mell.)

Tűzvédelmi Szabályzat

Építéshelyi munkák leállíttatása

Biztonsági és egészségvédelmi terv munkavégzéshez, 
építési munkákhoz

Idegen gazdálkodó szervezetek munkavégzése vállalkozói 
szerződésben rögzítettek szerint

Kapcsolat az állami szervekkel

egészséges és biztonságos munkavégzés érdekében

Foglalkozásegészségügyi vizsgálatok             (MVSZ 
3.sz. mell.)

Munkabalesetek és foglalkozási megbetegedések 
bejelentése, kivizsgálása és nyilvántartása a 

jogszabályban előírtak szerint.

Idegen gazdálkodó szervezetek munkavégzése 
vállalkozói szerződésben rögzítettek szerint

Képernyős munkahelyek kialakításának minimális 
követelményei

Kockázatértékelés

Tűzvédelmi Szabályzat

elosztva:
főépítésvezető 
(Elosztási lista 

szerint)

munkavédelmi 
megbízott ügyvezető igazgató módosítás, felülvizsgálat 

jogszabály változás után

törzspéldány:
munkavédelmi 

megbízott
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üzemeltetési főmérnök
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Bizonylat megnevezése, rendelkezésre állás
Folyamat Felelős Jóváhagyó Gyakoriság

ügyvezető igazgató ügyvezető igazgató szerződés szerint

munkavédelmi 
megbízott ügyvezető igazgató jogszabály szerint jkv., naplók jkv., naplók jkv., naplók

Tűzvédelmi 
megbízott ügyvezető igazgató jogszabály szerint jkv., naplók jkv., naplók jkv., naplók

munkavédelmi 
megbízott ügyvezető igazgató évente törzspéldány elosztási lista szerint CD, elosztási lista 

szerint
munkavédelmi 

megbízott főépítésvezető projektenként, telephelyi új 
gépenként ___ új gép jkv. projektenként, 

gépenként

munkavédelmi 
szakértő

munkavéd.-i 
megbízott, 

telephelyvezető/ 
karbantartási terv szerint ___ jkv.

munkanemek ill. 
alválla.-i szerződések 

szerint

Egészségügyi alkalmassági vizsgálatok végeztetése

Tűzvédelmi oktatások

Kockázatelemzés és értékelés (cégre)

Munkavédelmi üzembe helyezés (első)

Időszakos biztonsági felülvizsgálat (veszélyes technológiák 
és munkaeszközök) (ellenőrző és időszakos ellenőrző 

vizsgálatok)

Munkavédelmi oktatások

telephelyvezető/ 
műszaki igazgató

szerint
felelős műszaki 

vezető, ügyvezető 
igazgató

ügyvezető igazgató projektenként ___ ___ projektenként

felelős műszaki 
vezető, ügyvezető 

igazgató
ügyvezető igazgató projektenként okt.napló, jkv. okt.napló, jkv. okt.napló, jkv.

ügyvezető igazgató ügyvezető igazgató projektenként ___ ___ szerződés, kinevezés
felelős műszaki 

vezető, ügyvezető 
igazgató

ügyvezető igazgató projektenként ___ ___ bejelentő adatlap

felelős műszaki 
vezető, ügyvezető 

igazgató
ügyvezető igazgató projektenként ___ ___ org. terv

felelős műszaki 
vezető, ügyvezető 

igazgató

ügyvezető igazgató projektenként ___ ___ építési 
kockázatértékelés

ügyvezető igazgató, 
munkavédelmi 

megbízott
ügyvezető igazgató jogszabály szerint szabályzat, jkv. szabályzat, jkv. szabályzat, jkv.

vizsgálatok)

Előzetes bejelentés készítése és elküldése a NAV részére 
(500 ember munkanap esetén)

Organizációs terv készítése (munka- és egészségvédelmi 
szempontok érvényesítése

Építéshelyi kockázatbecslés elvégzése,                                   
ha az alap kockázatértékeléstől eltér

Egyéni védőfelszerelések biztosítása, gyakorlati képzések 
végrehajtása (évente ismétlődő oktatás)

Biztonsági és egészségvédelmi terv.                                     
Saját munkavállalók és az alvállalkozók tájékoztatása a 
munkabiztonsági és egészségvédelmi intézkedésekről

Biztonsági és egészségvédelmi tervmelléklet (terv) 
meglétének ellenőrzése

Koordinátor alkalmazása a kivitelezésnél

felelős műszaki 
vezető, ügyvezető 

igazgató
ügyvezető igazgató folyamatos ___ ___ ___

felelős műszaki 
vezető, ügyvezető 

igazgató
ügyvezető igazgató projektenként Felírat Felírat Felírat

munkavédelmi 
megbízott ügyvezető igazgató jogszabály szerint

törzspéldány, 
munkavédelmi 

megbízott

törzspéldány, 
munkavédelmi 

megbízott

törzspéldány, 
munkavédelmi 

megbízott

műszaki vezető ügyvezető igazgató projektenként ___ ___ ___

munkavédelmi 
megbízott ügyvezető igazgató szerződés szerint jkv. jkv. jkv.

műszaki vezető ügyvezető igazgató projektenként jkv. jkv. jkv.

munkavédelmi 
megbízott ügyvezető igazgató eseti, jogszabály szerint jkv. jkv. jkv.

munkavédelmi 
megbízott

ügyvezető igazgató eseti, vezetőségi jkv. jkv. jkv.

A munkabiztonsági és munkaegészségügyi követelmények 
ellenőrzése (munkavédelmi szemlék)

Az alvállalkozók munkabiztonsági és munkaegészség-ügyi 
tevékenységének ellenőrzése

Balesetek kivizsgálása

A balesetek értékelése, intézkedések meghozatala

Vészhelyzeti-havária terv készítése

Tájékoztatás a munkaeszközök használatáról

Szociális feltételek (pihenőhely, öltözőhelyiségek, tisztál-
kodó- és mellékhelyiségek, elsősegélynyújtó hely)

Megfelelő munkaeszközök biztosítása

megbízott
ügyvezető igazgató eseti, vezetőségi jkv. jkv. jkv.

munkavédelmi 
megbízott ügyvezető igazgató értekezlet, vezetőségi jkv. jkv. jkv.

A cég munkabiztonsági és munkagészségügyi helyzetének 
értékelése

A balesetek értékelése, intézkedések meghozatala


